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GESTION CENTRAL
100 | 01 ACTAS 1 Afo 4 afios X 3 Su conservacion es total debido a su valor histérico
100 | 01 [ 01 |Actas de Junta Directiva para la Institucién, Se digitaliza para garantizar su
- Actas x X preservacién  y  reproduccidon  exacta y sy
- Anexos y/o Soportes x x conservacion  por cualquier medio técnico
adecuado para su consulta,
100 | 01 | 04 |Actas de Compromiso Accionistas 1 Afic 4 afios x x Su conservacién es total debido a su valor histérico
- Acta de Campromiso de Confidencialidad DE-DI12 para la Institucion. Se digitaliza para garantizar sy
- Declaracion de Aclividades de los Accionistas DE-DI14 i : preservacion y reproduccién exacta y sy
- Acta de Compromiso Gerenle DE-DI33 i % conservacion  por cualquier medio  técnico)
- Acta de Compromiso Presidente de la Junla de Accionistas DE- i & adecuado para su consulta,
DI37
100 | 18 CERTIFICADOS DE ACREDITACION 1 Ao 4 afos x X Su conservacion es total debido a su valor histérico)
- Cerlificados X X para la Institucion. Se digitaliza para gorantizar su
preservacion y reproduccion exacla y  su
conservaciéon  por  cualquier medio técnico
odecuado para su consulta,
100 | 36 DERECHOS DE PETICION 1 afio 4 afos x X Finalizado el tiempo de refencion se elimina el
- Solicitud % X documento en fisico de acuerdo al Arl. 2536 del
- Respuesta X X Cadige Civil. Se digitaliza el documento para paral
- Sopories y/o Anexos X X su preservacion en el fiempo. Ley 527 del 1.999.
100 | 37 DIRECTRICES | afio 4 afos X X Finalizado el tiempo de retencion se elimina el
- Organigrama DE-ORQ1 x x documento en fisico de acuerdo al Arl. 2536 del
- Organigrama de Inspeccion DE-OR01-01 X X Cédige Civil. Se digitaliza el documento para paral
- Mapa de Procesos DE-MPO1 X X su preservacion en el fiempo, Ley 527 del 1.999.
- Misién DE-DIO] x X
- Vision DE-DI02 X X
- Poliica de Calidad DE-DIO3 X %
- Objetivos de Calidad DE-DI04 x X
- Politica de Independencia e Imparcialidad DE-DIOS X X
- Politica de Competencia y Formacion de Personal DE-DI0S x '
- Polifica de Comercializacion DE-DIT? x x
- Polifica de Compras DE-DI20 X X
- Politica de Confidencialidad DE-DI21 X x
- Politica Seguridad y Salud en el Trabajo DE-DI23 x x
- Objetivos de Seguridad y Salud en el Trabajo DE-DI24 X | 3
- Cédigo de éfica DE-DIO7 X %
- Declaracién de Actividades Del Organismo De Inspeccién DE- X x
D22
- Acta de Declaracion de Actividades de Razén Social DE-DI3S
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SIMBOLOS DISPOSICION FINAL TRADICION DOCUMENTAL
(OP) Oficina Productora - - ari . Soporte Fisico: ORGINAL O COPIA
{$6) SERIE MAYOSCULA FUA NEGRILLA CT= COMSERVACION TOTAL = Soporte Fisico €= Soporte Bechérico g [$ SELECCION
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100 | 43 ‘GESTION DEL RIESGO 1 afc 4 afios X X Finalizado el tiempo de refencion se elimina el
- Conflicto de Intereses DE-RG-01 x x documento en fisico de acuerde al Art. 2536 del
- Andlisis de Independencia e Imparcialidad DE-RG10 X X Cadigo Civil. Se digitaliza el documento para parg
- Matriz de Riesgos a la Imparcialidad y Confidencialidad DE- x X su preservacion en el tiempo. Ley 527 del 1.999.
RG12
- Matriz de Confrol de Acceso DE-RG14 x X
- Seguimiento Plan de Acciones de Riesgos DE-RG15 X x
- Andilisis de Independencia e Imparcialidad de Actores DE-RG16 x %

- Acta de Independencio Inspeccién de Vehiculos de
Funcionarios DE-DI34 X x

100 | 48 INFORMES | afo 4 anos X x Su conservacion es total por reflejar la memoria

100 | 48 | 02 [informes a Organismos y Entes de Confrol institucional  en el desarrollo de la  gesfion
- Requerimientos X x administrativa. El Informe se enfrega en fisico o
- Respuesta x x electrénico dependiendo el Organismo que lo

solicite.

100 | 48 | 04 [Informes de Revisin por la Direccién 1 afie 4 afios x ® Finalizado el fiempo de retencién se digilalizan

- Programa de Revisién por la Direccién DE-RGO4 X X todos los documentos para efectos de consulta ¥

- Informes de Revisién Por La Direccion DE-RGOS x x se selecciona una muestra significativa del 5% de
los Informes mas representativos para el patrimonio
histérico de la Institucion.

100 | 64 PROCEDIMIENTOS 1 afio 4 afios X Finalizado el tiempo de relencion en el Archivol
-Procedimiento de Revision por la Direccién DE-PRO1 X % Cenfral se elimina y se publica la nueva version
-Procedimiento para asegurar la imparcialidad y x x
confidencialidad DE-PRO2
-Procedimienio de Autorizacién DE-PRO3 3 x
-Procedimiento para la inspeccion de [tems propiedad de X *

Funcionarios DE-PRO4
-Procedimiento para la Valoracién de riesgos asociados a la X X
continuidad del negocio DE-05
100 | 73 RESOLUCIONES DE HABILITACION 1 afic 4 afos X X Su conservacion es lolal debido a su valor histérico
- Resoluciones % X para la Insfitucion. Se digitaliza para garantizar su
preservacion  y  reproduccién  exacta y sy
conservacién  por  cualguier medio  lécnico
adecuado para su consulta.
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100 | 81 DOCUMENTOS DE CONSTITUCION 1 Afa 4 afios x x Su conservacion es total debido a su valor histérico|
- Licencla de consfruccion X x pora la Institucion. Se digitaliza para garantizar su
- Uso de suelos X x preservacion y reproduccion  exacta y  su
- Cerdificado de nomencclatura x x conservacion  por  cualquier medio  técnico)
- Cerfificado de instalaciones elecfricas X x adecuado para su consulta.
- Cerlificacion Ambientol X %
- Camara de comercio X *
- Registro mercantil x x
- Certificado de ocreditacion x x
- Resolucion de habilitacion X X
100 | 82 ESTATUTOS | Afio 4 afios x X Su conservacion es lotal debide a su valor histérico
- Estalutos x x para la Institucién. Se digitaliza para gorantizar su
preservacion  y reproduccion  exacla  y sy
conservacion  por cualquier medio técnico
adecuado para su consulta.
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