TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

= — —— . = = Pdging l.de 5.
Fecha Emision: 2019-06-15 Versién: 01 ‘ Revision: 01 Cadigo: MS-RG34
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: INSPECCION TECNICOMECANICA Y DE EMISIONES CONTAMINANTES
cODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
op | se|se ARCHIVOI™| +ARCHIVD f £ cr E m/io | s
GESTION CENTRAL
140 | 06 ASIGNACION DE PERIFERICOS | afo 4 afios X X Finalizado el tiempo de retencién se elimina el
- Sondas De Temperaturas Asignadas A Las Lineas De Inspeccion X X documento ya que no genera valores secundarios.
IN-RG-44 Se digilaliza el documento para su preservacion en
el iempo.
140 |12 CAPACIDAD EFECTIVA DE LA REVISION 1 afio 4 afos X X Finalizade el fiempo de refencion se elimina el
140 | 12 | 01 |Medicién De La Capacidad Efectiva De La Revisién documento ya que no genera volores secundarios.
- Medicién De La Capacidad Efecfiva De La Revisién IN-RG25 3 Se digitaliza el documento para su preservacién en
- Informes de Inspeccién L X el tiempo.
140 | 13 CARACTERISTICAS TECNICAS 1 afio 4 afios % ¥ Finalizado el fiempo de retencién se elimina el
- Caracteristicas fécnicas de Vehiculos presion de llantas IN-RG26 X X documento ya que no genera valores secundarios.
- caracteristicos 1écnicas de Molocicletas presion de llantas IN- X ] Se digitaliza el documente para su preservacion en
RG37 x x el iempo.
- Caracteristicas técnicas de Vehiculos revoluciones IN-RG42 X X
- Vehiculos por distancias entre ejes inferior @ 220 ml IN-RG41 % X
- caracteristicas motores DIESEL IN-RG42-01
140 | 14 CARACTERIZACION DE PUESTOS DE TRABAJO 1 afic 4 afios x X Se elimina una vez se publique una nueva versién
- Caracterizacion IN-RG02 x x
140 | 17 CERTIFICADOS ANULADOS 1 afio 9 afios X X Finalizado el tiempo de retencién se elimina el
- Actas de Cerfificados Anulados IN-RG15 X x documento ya que no genera valores secundarios.
- Relacién de Certificados Anulados IN-RG14 x X Se digilaliza el documento para su preservacion en
el tiempo.
140 | 27 CONTROL ENTREGA DE CERTIFICADOS 1 afio 4 afios X x finalizado el fiempo de retencién se elimina el
- Registro X documento ya que no genera valores secundarios.
Se digitaliza el documento para su preservacién en
el iempo.
140 | 29 COPIAS CERTIFICADOS 1 afio 9 aftos X x Cumplido el fiempo de retencién en el Archivo de
- Copias x Geslion se elimina ya que no genera valores
secundarios.
140 | 32 CRITERIOS DE EVALUACION DE CONFORMIDAD | afo 4 afios X X Su conservacion es total debido a su valor histérico
- Criterios De Evaluacién De Conformidad IN-R30 X X para la Institucién. Se digitaliza para garantizar su
- Andlisis de Causas y Efectos NTC 5375 IN-RG-31 X X preservacion  y reproduccién  exacla y  su
conservacion  por cualquier medio técnicof
.adecuado para su consulta
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[ Cédigo: MS-RG34

Fecha Emisién: 2019-06-15 Versién: 01 |
|UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA 1
OFICINA PRODUCTORA: INSPECCION TECNICOMECANICA Y DE EMISIONES CONTAMINANTES J
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
or | selss SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO ” p - £ s PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
140 | 34 CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS 1 afio 4 afos X X Finalizado el fiempo de retencién se elimina el
- Lista Cruzada del cumplimiento de requisito IN-RG28-01 X X documento ya que no genera valores secundarios,
Se digitaliza el documento para su preservacion en
el liempo.
140 | 39 ESTADISTICA DE VEHICULOS REVISADOS | afio 4 afhos X x Finalizado el fiempo de retencién se elimina el
- Estadistica De Vehiculos Revisados IN-RG27 documento ya que no genera valores secundarios,
- Listado de Preventivas Duranie el mes 4 ¥ Se digitaliza el documento para su preservacion en
- Registro Diario de Cerlificadas y Facturacién IN-RG-22 : : el iempo
140 | 47 INFORMES 1 afio 4 afos % % Finalizado el tiempo de retencion se elimina el
140 | 47 | 01 |Informes de Inspecciénes FUR documento ya que no genera volores secundarios.
- Informes Aprobadaos Livianos % X Se digitaliza el documento para su preservacion en
- Informes Rechazados livianos X X el fiempa.
- Informes Aprobados Motocicletas X %
- Informes Rechazados Motocicletas X X
- Informes de Estados del Vehiculo X ®
140 | 48 INSPECCIONES 1 afio 4 afos X X Finalizado el liempo de retencién se elimina el
140 | 48 | 01 |Inspeccién Visual de Motocicletas documento ya que no genera valores secundarios.
- Inspeccién Visual de Motocicletas IN-RGOS x x Se digilaliza el documento para su preservacion en
- Lista de Chequeo X x el tiempo.
140 | 48 | 02 |Inspeccién Visual de Vehiculos | afio 4 afios x X Finalizado el tiempo de refencién se elimina el
- Inspeccién Visual de Vehiculos IN-RGO3 X X documento ya que no genera valores secundarios.
- Lista de Chequeo X x Se digitaliza el documento para su preservacion en
el fiempo.
140 | 50 INSTRUCTIVOS | afo 2 afios x Se elimina una vezr cumplido el fiempo de
- Instructivo de Inspeccién Sensorial IN-INO1 x X retencion en el Archivo Cenfral aplica una vez se|
- Instructivo para la medicién de concenfraciones de gases IN- X X publique una nueva version
INO2 X X
- Instructivo prueba de alineacién al paso. suspension y de frenos
IN-INO3 x X
- Instructive prueba de luces IN-INO4 X X
- Instructivo prueba presion sonora IN-INOS x X
- Instructive de Inspeccién sensorial motocicletas IN-IN-06 X %
- Instructivo prueba de luces motocicletas IN-IN-07 x X
- Instructivo prueba de gases motocicletas IN-IN-08 X X
- Instructivo prueba presién sonora motocicletas INAIN-09 X X
- Instructive prueba de frenos motocicletas IN-IN-10 X e
- Instructivo para la medicién de opacidad IN-IN-11 X X
- Instructivo de revisién y pre revision IN-IN-12 % x
- Instructive de Alistamienio de Equipos IN-IN-13 X x
- Instructivo para el cierre y apertura de capo IN-ON-14
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Fecha Emisién: 2019-06-15 Version: 01 ]' Revisién: 01 r Cédigo: MS-RG34
lﬁnno ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA. INSPECCION TECNJ_COMECANICA Y DE EMISIONES CONTAMINANTES ]
céDIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
or| sel s SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO g = & § TidB § PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
140 | 51 INVENTARIOS 1 afo 4 afios X X Cumplido el fiempo de retencion en el Archivo
140 | 51 | 03 |Inventario del Estado de Inveniario X x Central se elimina ya que no genera valores
- Verificacién del Estado del Inventario IN-RG35 secundarios
140 | 59 MONITOREQ Y SUPERVISION I ano 4 afios x X Cumplido el tiempo de refencidn en el Archivol
140 | 59 | 01 |Monitoreo Y Supervision de Auxiliares RUNT x x Central se elimina y se digitaliza para su
- Programa de Monitoreo y Supervision IN-RGO8 x x preservacion en el fiempo
- Informe de Supervision IN-RG-10 % %
- Monitoreo y Supervisién de Ingreso de Actos y Registros ante el
RUNT-IN-RG-21 X X
- Informes de Inspecciénes x %
- Acciones de Alineacion ® X
- Autorizacion
140 | 59 | 02 |Monitoreo Y Supervisién de Directores Técnicos 1 afio 4 afos X X Cumplido el tiempo de retencion en el Archivol
- Programa de Monitoreo y Supervision IN-RG08 X x Central se elimina y se digitaliza para su
- Informe de Supervisidn IN-RG-10 X x preservacion en el fiempo
- Monitoreo y Supervision para Direclor Técnico X %
- Regisiros de Cierre Plan de Accién X x
- Informes de Inspeccion % X
- Acciones de Alineacion x X
- Nombramiento X X
140 | 59 | 03 |Monitoreo Y Supervisién de Inspector Técnico P visié | afio 4 afics X X Cumplido el fiempo de refencién en el Archivol
- Programa de Monitoreo y Supervision IN-RG08 X X Cenfral se elimina y se digitalza para su
- Informe de Supervisién IN-RG-10 * X preservacion en el fiempo
- Supervisién Técnica de Inspectlores de Pre revision IN-RG33 X X
- Acciones de Alineacién x X
- Autorizacién X X
140 | 59 | D4 |Monitoreo Y Supervision de Inspectores Técnicos 1 afio 4 afos X X Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
- Programa de Monitoreo y Supervision IN-RG08 X X Central se elimina y se digilalza para su
- Informe de Supervision IN-RG-10 X X preservacién en el fiempo
- Monitoreo y Supervision de Inspeccion CICLOTTO IN-RGO4-01 X X
- Monitoreo y Supervisién de Inspeccién DIESEL IN-RG04-02
- Monitoreo y Supervision de Inspeccion MOTOCICLETAS IN-RGO4- X
03 X :
- Supervision Vehiculos Baja Frecuencia
- Informe de Inspeccién X x
- Acciones de Alineacién x X
- Autorizacién x X
X x
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Fecha Emisién: 2019-06-15 Versién: 01
IUNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
|OFICINA PRODUCTORA. INSPECCION TECNICOMECANICA Y DE EMISIONES CONTAMINANTES
CcODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
OP | SE| SB GESTION CENTRAL F E cr E M/D S
140 | &1 ORDENES DE SERVICIO 1 afic 4 afos X x Cumplido el tiempo de refencién en el Archivol
140 | &1 | 01 |Ordenes De Servicio Para Revisién Preventivas X X Central se elimina ya que no genera valores
- Ordenes IN-RG43 secundarios
140 | &1 | 02 |Ordenes De Servicio Para Revisién fecnicomecanica 1 afic 4 anfos X X Cumplido el fiempo de refencion en el Archivo
- Ordenes IN-RG13 X X Cenfral se elimina ya que no genera valores
secundarios
140 | 64 PROCEDIMIENTOS 1 afio 4 afios X Se elimina una vez se publique una nueva versién,
- Procedimiento general de revisién tecnicomecanica y de gases X X
IN-PR-Q1
- Procedimiento de ingreso de datos de vehiculos y asignacién X X
de turno IN-PR-02
- Procedimiento de impresién formalo de resultados de x X
inspeccién (FUR), certificados y registros en el RUNT IN-PR-03
- Procedimiento para el andlisis de resultados IN-PR-04 X X
- Procedimiento de monitoreo y supervision IN-PR-05 x %
- Procedimiento para el cuidado de los items de inspeccion IN-PR X x
08 X x
- Procedimiento para lo medicién de la capacidad efectiva de
revision IN-PR-07 X X
- Procedimiento para el uso y cuidado del profundimetro IN-PR-08
140 | 68 PRUEBAS DE REPRODUCIBILIDAD Y REPETIBILIDAD 1 afic 4 afos X X Cumplido el fiempo de relencién en el Archivo
- Programa IN-RG20 X X Central se elimina y se digitaliza para su
- Pruebas de reproducibilidad IN-RG0& X X preservacion en el fiempo
- Acciones de Alineacién x x
- Informes de Inspeccién X X
- Andlisis de variacién de pruebas de repetibilidad x x
- Acciones de Alineacion X x
- Informes de Inspeccién X X
140 | 76 SUPERVISIONES TUTELADAS | afio 4 afos X ] Cumplido el fiempo de refencién en el Archivol
140 | 76 | 01 |Supervision para impartir Induccién X X Cenfral se elimina y se digitaliza para syl
- Programa de Monitoreo y Supervision IN-RG08 X X preservacion en el tiempo
- Supervision de Inspeccian para realizar induccién especifica IN- X X
RG38 x X
- Acciones de Alineacion
- Autorizacion
140 | 74 | 02 |Supervisién Tutelada para Auxiliares RUNT 1 afo 4 afos X x Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
- Programa de Moniforeo y Supervision IN-RG08 X X Cental se elmina y se digitaliza para sul
- Informe de Supervision IN-RG-10 X x preservacion en el tiempo
- Supervision bajo fulela auxiliares RUNT X x
- Acciones de Alineacion x x
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140 | 74 | 03 |Supervisién Tutelada para Director Técnico 1 afio 4 afios X X Cumplide el fiempo de retencién en el Archivo
- Programa de Monitoreo y Supervisién IN-RGO8 X X Central se elimina y se digitaliza para su
- Informe de Supervisién IN-RG-10 X X preservacion en el iempo
- Supervisién baojo tutela livianos CICLO OTTO - IN-RG45-01 X X
- Supervision bajo tutela livianos CICLO DIESEL - IN-RG45-02 x X
- Supervisién bajo tutela livianos MOTOCICLETAS - IN-RG45-03 X X
- Supervision bajo tulela auxiliares RUNT x X
- Acciones de Alineacion X x
140 | 74 | 04 |Supervisién Tutelada para Inspeclores 1 afio 4 afios x X Cumplido el fiempo de retencién en el Archivo
- Programa de Monitoreo y Supervision IN-RG08 X Central se elmina y se digitaliza pora su
- Informe de Supervisidn IN-RG-10 Supervision bajo futela livianos x X preservacion en el iempo
CICLO OTTO - IN-RG45-01
- Supervision bajo tutela livianos CICLO DIESEL - IN-RG45-02 x x
- Supervision bajo tutela livianos MOTOCICLETAS - IN-RG45-03 x X
- Acciones de Alineacién x X
140 | 76 | 05 |Supervision Tulelada para Inspectores de Pre revision 1 afio 4 afios X x Cumplido el fiempo de retencién en el Archivo
- Programa de Monitoreo y Supervisién IN-RGO8 X X Cenfral se elimina y se digitaliza para su
- Informe de Supervision IN-RG-10 x x preservacion en el fiempo
- Supervision bajo tutela auxiliares RUNT x x
- Acciones de Alineacion X %
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