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S ENTALES ,gfcmvo ARCHIVO ; £ p E WIS s PROCEDIMIENTO
STION CENIRAL
o |o1 ACTAS 1 afio 19 afios x x La conservacién es lolal debido a su valor hisidrico
110 | 01 | 03 |Actas Comité infermo de Archivo como lestimonio de las decisiones, direclrices |
- Convocatoria x x politicos lomadas en materia Archivistica Acuerdo|
- Acla de Reunion x x 005 de 2013 Se digilalizo para garantizar su
- Soporles y/o Anexos » % reproduccion y preservacian en el iempo
110 | 01 | 05 [Actas de Eliminacién Documental 1 afio 19 afios x x La conservacidn es lolal debido a su valor histéico
- Formato Unico de Inventario Documental como lestimonio de las decisiones, direcices !
- Acla de Aprobocian Comilé Interno de Archivo x x paliicos lomadas en maleria Archivisiica. Acuerdo)
- Anexos x x 005 de 2013. Se digilalizo para gorantizor sy
% * reproduccion y preservocion en el fiempo
1o | oz  ADMINISTRACION DEL ARCHIVO CENTRAL 1 afio 19 afios X ¥ Finalizado el liempo de Relencién en el Archivo
- Formala Unico de Invenlaric Documanial MS-RGO1 % % Cenfral se efimina. Acuverdo No 004 de 2013
- Base de Dalos por Dependencio . . (Art 15) del AGH
- Tablas Confrol de Acceso a Documentos . X
1o o3 ADMINISTRACION DEL ARCHIVO HISTORICO 1 afo 19 afios x 2 finalizodo el liempo de Relencion en el Archivol
- Formalo Unico de Invenlario Documental MS-RGO1 X Cenfrol se eliming. Acuerdo No. 004 de 2013
- Base de Dalos por Dependencio x (Arl 15) del AGN.
- Tablas Cantrol de Acceso o Documentos X
110 |07 AUDITORIAS | afio 9 afios X x La conservacikin es fotal debido porque soparta
110 |07 | 01 |Auditorias Extemnas deckiones odminiskalivas, se digitalza porg
- Registro de Auditorias MS-RG19 x x garaniizar su reproduccion y preservacion
- Programa de Auditoria X X
- Plan de Auditoria X *
- Informe Final de Auditoria X x
- Informe de Auditoria Complemenloria X x
- Acla de Compromiso del Auditar MS-DIO1 X x
- Registos de Asislencia TH-RGO1 x ®
- Acla de Informacian de Peligios para el desonollo de X ®
Audilorias S5-RG13
- Nofificocién de Evaluacion en sifio % ®
- Resumen de la Hoja de Vida del Auditor X ®
- Na Conformidades, Forlalezas y aspectos por mejorar x “
- Regisiros de Asistencia TH-RGDI x ®
- Acta de Compromisa del Auditor MS-DIO1 % %
- Acla de Informacian de Peligros pora el desarrollo de % X
Auditorias S5-RGI3
Reporie de no Confarmidad y Accién de Mejora MS-RG13 % 2
- Registros de Cierre de no Conformidades Reales y Polenciales ® x
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Fecho Emision: 2019-06-15 Version: 01 T Revisian: 01 Codigo: MS-RG34
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
GFICINA PRODUCTORA: MEJORAMIENTO SISTEMA DE GESTION / GESTION DOCUMENTAL —
copnIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
op |sefsa ARCHIVE || AREHNG F £ cr € M/D s
GESTION CENTRAL
110 [ 07 | 02 |Auditorias intemas 1 aofio 9 afios X x La conservacién es lotol debido a que soporiol
- Progroma de Auditoria decisiones odminishralivas, se  digitaliza  poro
- Plan de Auditoria MS-RG10 x x gorantizar su reproduccion y preservacion
- Informe de Audilaria MS-RG11 x i
- Lisla de Chequeo de Audiforia MS-RG 14 ® X
- Registros de Asislencia TH-RGO1 x *
- Acla de Compromiso del Auditor MS-DIOT % ®
- Acla de Informacién de Peligros para el desanolio de * ®
Auditorias S5-RG13
- Reparte de no Conformidod y Accién de Mejora MS-RG13 x ®
- Regisiros de Clerre de no Conformidades Reales y Polenciales % ®
1o | 1s CARACTERIZACIONES | afio 4 afios x Cumplido el liempo de relencion se elimina yal
- Caraclerizacion del Proceso MS-CRO1 x x que no genera valores secundarios y aplica ung
vez se publica la nueva versin
1o | 21 COMUNICACIONES OFICIALES 1 afio o] X x Finalizodo el liempo de Relencidn en el Archivo
- Solicitud v oficios que ingresan x Cenlral se elimina, Acuerdo No, 060 de 2001 del
- Oficio Remisorio MS-RG-17 x AGN.
- Anexos y/o Soparies X
1o | 23 'CONSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS 2 afos 0 afios % Documenta de Tramite. Cumplido el fiempo de
- Solicitud x relencidn en el archivo ceniral se puede efiminar,
- Formala Prestdmo de Documentos x ya que no genera volores secundarios,
1o | 26 | CONTROL DE DOCUMENTOS 1 ofios 4 afios x X Lo comsetvacion es lofal debido o que soporla
- Confrol de Modificocién de Dacumentos MS-RGO8 x X decisiones odminisirativas, se digitaliza poro porg
- Registros x x garantizar su reproduccion y presenvacion
110 | 23 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 1 afios 4 anos x X Se efimina cumplido el lempo de relencidn en el
- Camunicodas X x Archivo Cenfral yo que no genera valoresg
- Cronograma x x secundarios
- Comunicada del Organismo de Confrol o Funcionarios MS- x X
RGI2
110 | 53 LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS 1 afio 4 afos 2 = x X La corservacian es lolal debido a que soporto
- Listada Maestro de Documentos MS-RGD4 dechiones administrativas, se digitaliza poro paro
- Listada Maesho de Registros MS-RGOS x x garantizor su reproduccion y preservacion
- Listado Moestro de Documentas Exlernaos MS-RGO& 5 X
- Distribucién de Documentos MS-RGO7 X x
Documentos Crilicos De Renovacion Y Reporte Ms-RG20 x x
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Fecha Emision: 2019-06-15 | Version: 01 T Revisién: 01 I Codigo: MS-RG34
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: MEJORAMIENTO SISTEMA DE GESTION / GESTION DOCUMENTAL
CODIGO RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
pocC
op | selse SERIES, YTiPOS ARCHIVO | ARCHIVO . . = = WiD F PROCEDIMENTO
GESTION CENTRAL
1o | 57 MATRIZ DE REQUISITOS LEGALES 1 afie 4 afios x X Cumplido el fiempo de relencion en el archivo
- Matriz M5-RG22 x x cenhral se elimino ya que no geneo valores
- Verificocién de Reguisitos Controciuales MS-RG23 x x secundarios
- Actividades que combian las condiclones de Acreditocidn MS- x x
RG24 - %
Verificacidn de cumplimiento de requisitos en Documentos
Exlernos MS-RG27
- Plan de Trabaio Anual MS-RG30 A %
-Contol de Producta Servicio no Conforme MS-RG15S
- Plon de Accian MS-RG29 * *
110 | 64 PROCEDIMIENTOS 1 ofic 4 afos * Finalizodo el fiempo de relencidn en el Archivol
- Monuol de Calidad MS-NNO1 x x Cenfral se elimino una vez se publica una nueval
- Procedimiento Elaborocion de Documentos MS-PRO1 * x version
- Procedimiento de Confrol de Documentos MS-PRO2 % X
- Procedimiento de Auditoria Inferna MS-PRO3 x X
Procedimiento de Canfrol Servicio no Conforme MS-PRDA x x
Procedimiento Acciones Preventivas y Corectivas MS-PROS x® x
Procedimiento de Control de Registros M5-PROS x *
- Procedimiento de (dentificacidn y Cumplimiento de Requisitos * %
Legales MS-PRO7
110 | 66 PROGRAMAS | ofio 4 afios x x El iempo de retencién oplico una vez se publique
110 | &6 |01 |P de Gestién x % una nueva versian del PGD del CDA
- Programa de Conservocién y Preservacion de Archivas x x
- Procedimientos & instructivos x %
- Matiz asignacion de Recursos X x
- Cronogramo de iImplementacian x x
- Tablas de Acceso
1o | 70 REGLAMENTO INTERNC DE ARCHIVO 1 afio 4 afios x x El tiempo de refencion oplico una vez se publique
- Reglamento X x una nuevo version det PGD del CDA
1no |77 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 1 afio 4 afios X x Lo Serie posee volores secundarios, yo que permite
- Documenta de Presenlacion x X evidenclar y controlor los cambios en la estruciurg
Encuesias de Produccidén Documental x x organico-funcional, por lo cual su Conservacion es
Cuodto de Clasificacion Documenial x % tolal. (Art. 19. Ley Generol de Archivas). se digitaliza
- Listado de Seties y Subseries % % para su preservacion en el fiempo ley 527 del
- Tabla de Retencién Documental por Proceso % % 1.99%. El lempo de relencién oplica una ver sean
- Acta de aprobacién Comité Interna de Archiva octuolizadas las TRD por combio en la eskuctura o
funciones de la entidad
1o |78 TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL 1 afio 4 afios X x La Serie posee valofes secundarios, ya que permite
- Cuadro de Codificacian % x levidenciar y conlrolar los cambios en la estruciurg
- Cuadro de Clasificocian Documental X x orgénico-funcional, por lo cuol su Conservacian ey
Lislado de Series y Subseries *% % fotal. (At 19, Ley General de Archivos). se digitaliza
- Acta Aprqbccian Comilé Interno de Archivo x x para su preservacion en el fiempo Ley 527 del
- Formato Unico de Inveniario Documentol X % 1.999. Bl fiempo de refencidn aplica en caso de
- Instructive Organizocion de Fondos Acumulodos madificacion a las VD, de lo contario estaran
% % vigenles para su consulla y como mecanisma de
ofgonizacion  del Fondo Acumulagdo de la
Institueién
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